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Wir sind eine führende internationale Anwaltssozietät mit 250 Partnern, 1300 Mitarbeitern und mehr als 20 Büros in Europa, im Nahen Osten und in Asien..   
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen Personalreferenten (m/w) mit Schwerpunkt 
Recruiting/Personalmarketing für unseren Standort im Kö-Bogen in Düsseldorf.  
 

Ihre Aufgaben: 
• Rekrutierung von Anwälten, Mitarbeitern, Referendaren und Praktikanten (Abstimmung von Anforderungsprofilen, Schaltung von Anzeigen, Koordination 

von externen Personaldienstleistern, Vorauswahl von Bewerbungen, Teilnahme an Bewerbungsgesprächen) 
• Organisation von und aktive Teilnahme an innovativen Recruitment-Aktivitäten (Messen, Workshops  sowie weitere Personalmarketingveranstaltungen)  
• Verantwortung für den reibungslosen Ablauf aller operativen Personalprozesse, vom Eintritt bis Austritt der Mitarbeiter  
• Erstellung von Arbeitsverträgen, Vertragsergänzungen, Zeugnissen und Bescheinigungen 
• Kompetente Beratung und Betreuung von Partnern und Mitarbeitern in allen personalrelevanten Fragestellungen 
Ihr Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossenes Studium (BWL, Psychologie) oder kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Personal 
• Berufserfahrung im Bereich Rekrutierung und Personalbetreuung 
• Ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten auf verschiedenen Ebenen und Durchsetzungsstärke 
• Hohe Dienstleitungsorientierung sowie selbständige Arbeitsweise 
• Gute Englischkenntnisse  
• Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen innerhalb Deutschlands  
Wir bieten Ihnen: 
• Eine interessante und abwechslungsreiche Position mit Raum für Eigeninitiative und persönliche Weiterentwicklung 
• Einen modernen Arbeitsplatz in einem freundlichen und teamorientierten Umfeld 
• Leistungsgerechte Vergütung, attraktive Zusatzleistungen  
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Festanstellung 
 
Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen über unser 
Online-Bewerbungsformular.  Bei Fragen steht Ihnen Carolin Carstens gerne zur Verfügung.   
 
Carolin Carstens 
HR Manager Germany 
Tel: 02 11-4 70 53-59  
 
   
 

Entdecke die Welt des Rechts 

Düsseldorf 
Kö-Bogen 
Königsallee 2a 
40212 Düsseldorf 
T +49 2 11-4 70 53-0 
 
Frankfurt 
MesseTurm 
Friedrich-Ebert-Anlage 49 
60308 Frankfurt am Main 
T +49 69-90 74 54-0 
 
München  
Lehel Carré 
Thierschplatz 6 
80538 München 
T +49 89-20 80 77 63-00 
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