Tatkraftige gesucht
Personalsachbearbeiter w/m/d

Lohn und Gehalt
in Voll- und Teilzeit

Standort: Disseldorf

azur

0

Top-Arbeitgeber

2019

Attraktivste Arbeitgeber
@ Fir Absolventen 2018/19

Law

trendence

Bereichern Sie uns
mit lhrer Personlichkeit!

Wir freuen uns auf Sie.

IE HEUKING KUHN LUER WOJTEK

Heuking Kihn Lier Wojtek ist eine Partnerschaft von etwa 400
Rechtsanwalten, Steuerberatern und Notaren mit acht Standorten in
Deutschland und Biros in Briissel und Zurich. Die Kanzlei ist damit
eine der groBen wirtschaftsberatenden deutschen Sozietaten. Un-
sere Fachkompetenz schlie3t alle Facetten des Wirtschaftsrechts
ein, die wir branchenlbergreifend und mit hoher Spezialisierung
im Markt einsetzen. Beste Voraussetzungen fir eine Arbeit, die
Sie weiterbringt.

Zur Verstarkung unseres Teams im Bereich Human Resources
suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen Personalsach-
bearbeiter m/w/d fur unsere vorbereitende Lohn- und Gehaltsab-
rechnung in Voll- und Teilzeit (mind. 20 Std./Woche).

lhre Aufgaben:

+ Sie unterstUtzen uns bei der vollstandigen Vor- und
Nachbereitung sowie termingerechten Durchflihrung
der monatlichen Gehaltsabrechnung

+ Sie bearbeiten alle damit zusammenhangenden
administrativen Aufgaben

- Sie sind Ansprechpartner fir Krankenkassen
und Behorden in allen abrechnungsrelevanten
Fragestellungen sowie fUr unseren Steuerberater

lhr Profil:
- Sie haben eine kaufmannische Ausbildung mit Erfolg
abgeschlossen, eine Weiterbildung im Personalbereich
ist wiinschenswert
+ Sie verfligen Uber mehrjahrige Berufserfahrung
in der Gehaltsabrechnung
+ Sie besitzen aktuelle Kenntnisse im
Sozialversicherungs-, Steuer- und Arbeitsrecht
- Sie sind versiert im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel
+ Sie arbeiten selbststandig und haben Freude an der
Zusammenarbeit mit internen und externen Schnittstellen

Unser Versprechen:

+ eine interessante Tatigkeit in einem modernen
Umfeld unter Einsatz eines modernen
Personalverwaltungsprogramms (perbit)

eine attraktive Vergutung

- 28 Tage Urlaub (zusatzliche freie Tage an Rosenmontag,
Weihnachten und Silvester) und Flexibilitat bei der
Arbeitszeitgestaltung (u.a. mobiles Arbeiten)

+ ein moderner Arbeitsplatz mit Getranke-
und Sportangebot im Bliro

- ein sehr gutes, teamorientiertes Betriebsklima und
eine strukturierte Einarbeitung, auch im Rahmen
unserer Willkommenstage in Disseldorf

+ regelmalige Firmenevents und Teilnahmen an
Sportveranstaltungen (z.B. Metro Marathon)

- gezielte Forderung fur Ihren personlichen Erfolg, vor allem

durch Fortbildung im Rahmen unserer Heuking Academy

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre Be-
werbungsunterlagen mit Angabe lhres frilhestmdglichen Eintritt-
stermins sowie Nennung lhrer Gehaltsvorstellung. Bereichern Sie
uns mit lhrer Personlichkeit! Informationen zum Datenschutz unter:
www.heuking.de

Christina Barthel
Recruiterin

Jetzt bewerben!

Georg-Glock-StraBe 4 | 40474 Disseldorf
T +49 211 600 55 386
bewerbung@heuking.de

RECHTSANWALTE UND STEUERBERATER



https://www.heuking.de/de/karriere/heuking-academy.html
https://www.heuking.de/de/karriere/datenschutzinformation-fuer-bewerber.html
https://www.perbit-job.de/jobs/heuking-jobs/heuking-jobs/bewerbung.php?id=741

